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e-mail : ifpbirkhadem@mfep.gov.dz 

Psychopédagogie 

Code Thème Périodes Pré-requis Population 
SP 

5 jours Le scénario pédagogique 25/04 – 29/04/2010 Base 
pédagogique ATP,PSEP,PEP 

STRENS 
5 jours 

Le choix d’une stratégie 
d’enseignement 

31/01 – 04/02/2010 
14/02 – 18/02/2010 

Base 
pédagogique ATP,PSEP,PEP 

MEP 
10 jours 

Méthodologie 
d’Elaboration d’un 

programme de Formation 

14/03 – 25/03/2010 
17/10 – 28/10/2010 

Bases 
pédagogiques 

PSEP,PEP, DES 
Chef/Section,ATP, 

MTPS 
5 jours 

Méthodologie 
d’Elaboration du manuel 

technique et pédagogique 
du stagiaire 

07/02 – 11/02/2010 
Base d’élaboration 
d’un programme 

de formation 

PSEP,PEP, , ATP 
Chef/Section 

MEPAPP 
5 jours 

Méthodologie 
d’élaboration des 

programmes de formation 
Professionnelle par 

apprentissage 

28/02 – 04/03/2010 
28/03 – 01/04/2010 Aucun PSEP,PEP, DES 

Chef/Section, ATP, 

PCCP 
5 jours 

Prise en charge des 
catégories particulières 07/03 – 11/03/2010 Aucun 

 

ATP,PSEP,PEP 
COEP,Intendant 

Directeur 

Insertion, Information et Orientation 

DO 
5 jours Le Dispositif d’Orientation 04/04 – 08/04/2010 Aucun 

Conseillers 
d’orientation Agents 

d’accueil 

TAC 
5 jours Techniques d’Accueil 07/02 – 11/02/2010 Maîtrise de 

l’expression orale 

Agent d’accueil 
Personnel des BAIO 

Standardistes 

Informatique 

ININF 
5 jours 

Initiation à l’informatique 
de base 

17/01 – 22/01/2010 
31/01 – 04/02/2010 
03/04 – 07/04/2010 
25/04 – 29/04/2010 

Aucun PSEP, PEP, 
Administration 

MSWORD1 
5 jours Microsoft Word Niveau 1 07/02 – 11/02/2010 

02/05 – 06/05/2010 

Initiation à 
l’informatique de 

base 

PSEP, PEP, 
Administration 

MSWORD2 
5 jours Microsoft Word Niveau 2 11/04 – 15/04/2010 Microsoft Word 

Niveau 1 

PSEP, PEP, 
Administration 

 

MSXL 
10 jours Microsoft Excel 

28/02 – 11/03/2010 
28/03 – 08/04/2010 
25/04 – 06/05/2010 
16/05 – 27/05/2010 
30/05 – 10/06/2010 
21/11 – 02/12/2010 

Initiation à 
l’informatique de 

base 

PSEP, PEP, 
Administration 

PP Microsoft Power Point 14/03 – 18/03/2010 Initiation à PSEP. PEP 
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5 jours l’informatique Administratifs 

INTMSG 
5 jours Internet et Outlook 

13/06 – 17/06/2010 
27/06 – 01/07/2010 
19/12 – 23/12/2010 

Initiation à 
l’informatique 

PSEP. PEP 
Administratifs 

Informatique (Suite…) 
ACS 

5 jours Microsoft Access 24/01 – 28/01/2010 
18/04 – 22/04/2010 Microsoft Excel PSEP, PEP 

IRI 
5 jours Initiation aux réseaux 

17/01 – 21/01/2010 
07/02 – 11/02/2010 
10/10 – 14/10/2010 

Maîtrise des 
systèmes 

d’exploitation 
Windows 9x 

PSEP, PEP 

ARI 
5 jours 

Administration des 
réseaux informatiques 

14/02 – 18/02/2010 
25/04 – 29/04/2010 
20/06 – 24/06/2010 

Suivre formation IRI PSEP, PEP 

IAD 
5 jours 

Implémentation d’active 
directory 

13/06 – 17/06/2010 
 

Administration de 
base d’un réseau 

LAN 
bien faite et 
pratiquée 

PSEP,PEP, Personnel 
administratif 

informaticiens 

PHSHOP 
5 jours 

Traitement d’images avec 
Photoshop 

31/01 – 04/02/2010 
26/09 – 30/09/2010 
17/10 – 21/10/2010 
07/11 – 11/11/2010 

Initiation en 
informatique 

PSEPetPEP en 
Informatique 
Personnels 

administratifs 

DRWAV 
5 jours 

Création de pages Web 
avec Dramweaver 

14/02 – 18/02/2010 
23/05 – 27/05/2010 
07/11 – 11/11/2010 

Initiation à 
informatique 

PSEP, PEP, 
Personnels 

administratifs 
(Initiation en 
Informatique) 

DRCTOR1 
5 jours 

Création d’animations 
graphiques avec Director 16/05 – 20/05/2010 Initiation à 

l’informatique 

PSEPet PEP en 
Informatique 
Personnels 

Administratifs 

DRCTOR2 
5 jours 

Création d’applications 
interactives avec Director 24/10 – 28/10/2010 

Création 
d’animations 

graphiques avec 
Director 

PSEP et PEP en 
Informatique 

FLASH 
5 jours 

Animation graphique avec 
Flash 

18/04 – 22/04/2010 
26/09 – 30/09/2010 

Initiation à 
l’informatique 

PSEP etPEP en 
informatique 
Personnels 

Administratifs 

ILSTOR 
5 jours 

Création d’images 
véctorielles avec Illustrator 02/05 – 06/05/2010 

Initiation en 
informatique 

 

PSEP, ING,PEP, TS 
en Informatique 

WAVELAB 
5 jours 

Traitement et Montage 
audio sur WAVELAB 5.0 21/03 – 25/03/2010 

Connaissance de 
base en 

informatique 

PSEP, PEP charges 
des sections 

VDPINS 
5 jours 

Montage de vidéos avec 
Pinnacle Studio 

28/02 – 04/03/2010 
30/05 – 03/06/2010 
03/10 – 07/10/2010 

 

Initiation en 
informatique 

PSEP, PEP, 
Personnels 

administratifs 
(Initiation en 
Informatique) 
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VDPREM 
5 jours 

Montage Vidéo avec 
Adobe Première 

28/03 – 01/04/2010 
19/12 – 23/12/2010 

 

Initiation en 
informatique, 
Photoshop 

PSEP et PEP en 
informatique,Agents 

administratifs 
 

Informatique (Suite…) 

PHPMYS 
10 jours PHP/ MYSQL 14/03 – 25/03/2010 

21/11 – 02/12/2010 

Internet 
réalisation de 
pages Web 
statiques 

PSEP et PEP en 
informatique 

DEL La programmation orienté 
objet : Delphi 21/11 – 02/12/2010 Connaissances en 

programmation 
PSEP ,PEP et TS en 

informatique 

WINDEV 
5 jours 

Développement 
d’applications Bases de 
données sous WINDEV 

30/05 – 03/06/2010 
Notions sur les 

bases de données 
Esprit d’analyse 

PSEP , PEP et TS en 
informatique 

RCLIGN 
5 jours 

Réalisation de cours en 
ligne avec Claroline 

28/03 – 01/04/2010 
 

Notion de base sur 
informatique et 

Internet 

PSEP,PEP en 
informatique 

Techniques Administratives et de Gestion 

CP1 
5 jours 

Elaboration et contrôle de 
l’exécution d’un budget 

24/01 – 28/01/2010 
28/11 – 02/12/2010 

Documents 
commerciaux 

Economie générale 
Droit administratif 

Comptabilité 
générale 

Intendant, 
S/Intendant 

ASE 
PEP 

PSEP comptabilité 

CP2 
5 jours Budget d’équipements 31/01 – 04/02/2010 

Comptabilité 
générale 

Economie générale 

Directeur 
Intendant 

PSEP 
PEP 

GB1 
5 jours 

La Gestion budgétaire et 
l’élaboration d’un budget 

de vente 
13/06 – 17/06/2010 

Comptabilité 
générale 

Comptabilité 
Analytique 
Statistiques 

Intendant 
S/Intendant 

ASE 
PSEP 

PEP en comptabilité 

GB2 
5 jours Budget de production 21/03 – 25/03/2010 

 

Connaissances en 
comptabilité 
générale et 
analytique 

Connaissance en 
mathématiques 

financiers 

Intendant 
S/Intendant 

ASE 
PSEP 

PEP en comptabilité 

GB3 
5 jours 

Budget des 
approvisionnements 

28/03 – 01/04/2010 
 

Connaissances en 
comptabilité 

générale 
et analytique 

Connaissances en 
mathématiques 

financières 

Intendant 
S/Intendant 

ASE 
PSEP et PEP en 

comptabilité 

GB4 
5 jours 

Budget des 
investissements 11/04 – 15/04/2010 

comptabilité 
générale ,maths 

financière 

PSEP et PEP en 
comptabilité 

GS1 Gestion administrative des 18/04 – 22/04/2010 Comptabilité , Intendant,S/Intendant,
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5 jours stocks au niveau des 
établissements publics 

26/09 – 30/09/2010 
17/10 – 21/10/2010 
07/11– 21/11/2010 

Gestion ASE,Enseignants, 
Comptables 
,Magasiniers 

Techniques Administratives et de Gestion (Suite…) 

GS2 
5 jours 

Technique de la gestion 
Economique 03/10 – 07/10/2010 

Comptabilité 
Générale 

Comptabilité 
Analytique 

Directeurs 
Intendant, S/Intendant 

PSEP et PEP 

NFC1 
5 jours 

Introduction aux normes 
financières et comptables 

IAS/IFRS 

14/03 – 18/03/2010 
02/05 – 06/05/2010 
21/11 – 25/11/2010 

Comptabilité , 
Gestion 

Comptables 
PSEP et PEP en 

comptabilité 

FIN1 
5 jours 

La Bourse et le 
financement de 

l’Entreprise (Algérienne) 
11/04 – 15/04/2010 Analyse Financière 

 
Comptables et 

Financiers 

FIN3 
5 jours Les marchés publics 23/05 – 27/05/2010 Economie. 

commerce Comptables,ASE 

MNG1 
5 jours 

Les notions de base en 
management 

17/01 – 21/01/2010 
09/05 – 13/05/2010 Aucun 

Directeur, ATP, 
Intendant, S/Intendant 
, COEP, PSEP, PEP 

MNG2 
5 jours 

Le management 
stratégique 

24/01 – 28/01/2010 
 

Management 
Niveau 1 
Notion en 
économie 

Directeur, ATP, 
Intendant, S/Intendant 
, COEP, PSEP, PEP 

 

MNG3A 
5 jours 

Management des 
ressources humaines 

28/02 – 04/03/2010 
13/06 – 17/06/2010 

Notions d’économie 
Psychologie 
Management 1 et 2 
 

Directeur, ATP, 
Intendant, S/Intendant  

COEP, PSEP, PEP 

MNG3B 
5 jours La motivation 21/03 – 25/03/2010 

Notions d’économie 
Psychologie 

Management 1 et 2 

Directeur, ATP, 
Intendant, S/Intendant 
, COEP, PSEP, PEP 

MNG3D 
5 jours 

La communication 
organisationnelle 02/05 – 06/05/2010 Management 1 

Directeur, ATP, 
Intendant, S/Intendant 
, COEP, PSEP, PEP  

MNGQLT 
5 jours 

Le management de la 
qualité 06/06 – 10/06/2010 Aucun 

Directeurs,Chefs  de 
service 

Enseignants en 
comptabilité 

ASE 
Intendant 

S/Intendant 

REC 
5 jours Le recrutement 25/04 – 29/04/2010 Notions d’économie 

MNG1,MNG3A 

Directeur, ATP, 
Intendant, S/Intendant 
, COEP, PSEP, PEP 

GCOMP 
5 jours 

La Gestion prévisionnelle 
des emplois et des 

compétences 

18/04 – 22/04/2010 
 

Notion de base en 
management et 

GRH 

Directeur, ATP, 
Intendant, S/Intendant 
, COEP, PSEP, PEP 

GCE 
5 jours 

La gestion de conflits dans 
une équipe 

28/03 – 01/04/2010 
 Base pédagogique Directeurs, ATP, 

PSEP, PEP 

ANTR 
5 jours 

Communiquer grâce à 
l’analyse transactionnelle 

21/11 – 25/11/2010 
 Aucun 

Toute personne 
souhaitant approfondir 
les techniques de 
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communication et de 
développement 
personnel 

Techniques Administratives et de Gestion (Suite…) 
IGT 

5 jours 
Introduction à la gestion 

du temps 12/12 – 16/12/2010 Aucun Tout public 

SPF 
5 jours Le stress professionnel 07/11 – 11/11/2010 Aucun 

Formateurs et 
encadrement 

technico-pédagogique 
COMM 
4 jours La communication orale 18/04 – 22/04/2010 

24/10 – 28/10/2010 
Aucun 

 Tous corps confondus 

PMS 
5 jours 

Perfectionnement au 
métier de secrétariat 21/03 – 25/03/2010 Aucun PEP de la spécialité 

secrétariat 

CDR 
5 jours Conduite de réunions 14/02 – 18/02/2010 

 
Aucun 

 

Directeurs, chefs 
service, ATP, PSEP, 

PEP 

ECPR 
5 jours Les écrits professionnels 04/04 – 08/04/2010 

19/12 – 23/12/2010 Aucun 

Directeurs 
ATP ntendant 
S/Intendant 

COEP PSEP PEP 

MARK1A 
5 jours Marketing de base 31/01 – 04/02/2010 Aucun 

Directeurs,Chefs  de 
service 

Enseignants en 
comptabilité 

ASE Intendant 
S/Intendant 

MARK3 
5 jours La publicité 28/03 – 01/04/2010 

Notions de base en 
marketing ou en 
communication 
commerciale 

 

PSEP et PEP en 
marketing, en 

commerce 
international et en 

audio visuel, 
concepteurs et 

développeurs Web, 
COEP 

Habillement 

TP1 
10 jours 

Initiation aux éléments 
standard de piquage 17/01- 28/01/2010 Aucun 

PEP ( tricotage 
,broderie ,tissage et 

tapisserie 

TMDP 
10 jours 

Techniques de montage 
des différentes pièces 07/02 – 18/02/2010 

Maîtriser les 
opérations de 

piquage et 
assemblage de 

base 

PEP, PSEP 

DETCH 
10 jours 

Initiation au dessin 
technique 

28/02 – 11/03/2010 
 Aucun PSEP ,PEP en 

habillement 

CRGR 
10 jours Corsages et robes 07/02 – 18/02/2010 

Maîtriser la 
construction des 

bases 

PSEP ,PEP en 
habillement 

TP4 
10 jours 

Construction et fabrication 
du pantalon 17/01 – 28/01/2010 Lire et appliquer 

une théorie 
PEP des �etiers 
d’habillement 



 
- 7 - 

 

TP5B 
10 jours Fabrication de la veste 19/09 – 30/09/2010 

03/10 – 14/10/2010 

Exécuter ensemble 
des opérations de 

piquage 

PEP des �etiers 
d’habillement 

Habillement (Suite…) 
TP7 

10 jours Base de la gradation 19/09 – 30/09/2010 Lire et appliquer la 
théorie 

PEP des �etiers 
d’habillement 

  
HCA01 
10 jours 

Initiation la construction 
assistée par ordinateur 

11/04 – 22/04/2010 
23/05 – 03/06/2010 
17/10 – 28/10/2010 

 

Maîtriser de la 
coupe à plat  
(géométrale) 
-Initiation à 

l’informatique 

PSEPI et II ,PEP en 
habillement 

TP8 
10 jours La coupe par moulage 

11/04 – 22/04/2010 
23/05 – 03/06/2010 

 

Cap dans les 
métiers de 

l’habillement 
PSEP et PEP 

DTECHV 
10 jours 

Dessin technique de 
vêtements 

02/05 – 13/05/2010 
12/12 – 23/12/2010 

Dessin technique 
de base (initiation) PEP, PSEP 

CREMOD 
10 jours Libre création de modèles 03/10 – 14/10/2010 

Compétences 
avancées en 

constructions et en 
fabrication de la 

veste 

PEP, PSEP 

Coiffure 

COIF1 
5 jours Soins capillaires 31/01 – 04/02/2010 

La peau et le 
cheveu 

Les altérations et  
les affections du 

cuir chevelu  et du 
cheveu 

PSEP et PEP 

COIF2 
5 jours La coupe 07/03 – 11/03/2010 

Connaissance de 
base des 

techniques de 
coupe 

PEP en coiffure 

COIF3 
5 jours 

Dégagement de la 
chevelure : coiffure du soir 

04/04 – 08/04/2010 
 

Connaissance 
complète du 

cheveu 
PEP en coiffure 

COIF6 
5 jours La coupe avec relooking 09/05 – 13/05/2010 Coupe de cheveux PEP en coiffure 

COIF7 
5 jours 

La coloration et la 
décoloration 20/06 – 24/06/2010 

Soins capillaires 
Altérations du 

cheveu 
 

PEP en coiffure 

Esthétique 

 
ESTH4 

 
5 jours 

Manucure beauté des 
mains  16/05 – 20/05/2010 

Anatomie des 
mains et des bras 
Cosmétologie 

Technologie 
Esthétique 

PSEP et PEP en 
coiffure 

TPG 
5 jours 

Traitement des peaux 
grasses 30/05 – 03/06/2010 Anatomie de la 

peau PEP en esthétique 



 
- 8 - 

 

Cosmétologie  
 

Hôtellerie - Tourisme 
MCIV 
5 jours 

Méthodologie de 
construction d’un itinéraire 

et d’une visite de ville 
16/05 – 20/05/2010  PEP, PSEP1, PSEP2 

en tourisme, hôtellerie  

CEHT 
5 jours 

Création d’entreprise 
hôtelière et touristique 26/09 – 30/09/2010 Notions de base 

en comptabilité 

PEP, PSEP1, PSEP2 
en tourisme, 
hôtellerie  et  
Finances 

Langues 

PLA1 
10 jours Langue anglaise niveau 1 

17/01 – 28/01/2010 
25/04 – 06/05/2010 
16/05 – 27/05/2010 
06/06 – 17/06/2010 
20/06 – 01/07/2010 
03/10 – 14/10/2010 

une connaissance  
de l’anglais toutes les spécialités 

PLA2 
10 jours Langue anglaise niveau 2 

14/03 – 25/03/2010 
11/04 – 22/04/2010 
19/09 – 30/09/2010 
17/10 – 28/10/2010 

Niveau 1 toutes les spécialités 

PLA3 
10 jours Langue anglaise niveau 3 21/11 – 02/12/2010 Niveau 2 toutes les spécialités 

PLA4 
10 jours Langue anglaise niveau 4 12/12 – 23/12/2010 Niveau 3 toutes les spécialités 

ANGINF 
5 jours 

Anglais technique pour 
l’informatique 28/02 – 04/03/2010 Bonne maîtrise de 

l’anglais 
PSEP et PEP en 

informatique 

Environnement 
EE1 

5 jours 

Education à 

l’environnement 
07/11 – 11/11/2010 Aucun 

Directeur, ATP, Chefs 
de sections, 

Intendant,S/Intendant 
PSEP, PEP 

 
 

Pour toutes informations complémentaires, veuillez vous rapprocher de l’IFP de 
Birkhadem aux coordonnées indiquées ci-dessous. 

 

   

 
 
 

IFP Birkhadem 
Rue des trois frères Djillali Birkhadem 16030 – Alger – 

Tél. : 021.54.21.44/45/46  Fax : 021.54.22.00 / 021.54.21.46 
E-mail : ifpbirkhadem@mfep.gov.dz 

URL : www.ifp-alger.edu.dz 
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Inscriptions 
 

         Le présent guide constitue un support d’information sur les offres de 
formation et de perfectionnement proposées par l’IFP de Birkhadem aux 
personnels des établissements de formation du secteur de la formation et 
de l’enseignement professionnels. 
 
         Les inscriptions s’effectuent au niveau des établissements de 
formation (INSFP, CFPA et Annexes) dans le cadre du plan de formation et 
de perfectionnement annuel de la Direction de la Formation 
Professionnelle (DFP) de rattachement. Elles sont ouvertes du 20/06/09 au 
29/10/09. Dépassé ce délai, elles seront traitées à titre de liste d’attente. 

         A cet effet nous prions les formateurs et encadrement technique et 
pédagogique de consulter les différentes fiches afférentes à chaque thème  
pour examiner leurs pré-requis respectifs et d’opter pour  un choix pertinent 
des thèmes proposés. 

         Le nombre de cycles de perfectionnement par personne est de deux 
cycles par année et cela afin de permettre à un nombre important de 
bénéficier de ces perfectionnements. 

 

         Néanmoins, les inscriptions restent ouvertes tout au long de l'année, 
notamment pour les cycles dont le nombre d‘inscrits est réduit. Les 
personnes intéressées peuvent prendre contact  avec  la direction des 
stages et du perfectionnement (Service du perfectionnement) pour 
s’enquérir de la disponibilité des places et des modalités d’inscription. 

�

         Il y’a lieu de noter que la priorité pour les thèmes de 
perfectionnement en pédagogie et en informatique de base 
(Bureautique) est donnée aux personnels de la circonscription de 
l’IFP de Birkhadem (Alger; Tizi-ouzou; Boumerdes, Tindouf et Tipaza). 

 
 

� : Rue des Trois Frères Djillali  Birkhadem 16030 - Alger - 
� : 021 54.21.44/45/46 ; Fax : 021 54.22.00 

URL : ifp-alger.edu.dz 
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Courriel : ifpbirkhadem@mfep.gov.dz 
 


