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Modalités d'Inscriptions

Le présent quide & pour vocation de montrer notre engagement & |'égard de
la formation de la ressource humaine comme étant le véritable levier de la qualité des
formations offertes au profit des stagiaires au sein des établissements du secteur.

I reprend l'ensemble des thématiques, inscrites dans notre programme de
formation et de perfectionnement pour l'année 2012, avec les dates respectives afin de
permettre & tout un chacun de choisir la période qui convient le plus & ses activités de
formation.

Les inscriptions s'effectuent au niveau des établissements de formation (INSFP, CFPA
et Annexes) dans le cadre du plan de formation et de perfectionnement annuel de la Direction de
la Formation Professionnelle (DFP) de rattachement. Elles sont ouvertes du 20/11/11 au
20/12/11. Dépasse ce délai, elles seront traitées a titre de liste d'attente.

A cet effet, nous invitons les formateurs et encadrement technique et pedagogique
de consulter les différentes fiches afférentes a chaque theme pour examiner leurs pré-requis
respectifs et d'opter pour un choix pertinent en adéquation avec les besoins institutionnels.

Le nombre de cycles de perfectionnement par personne est de deux cycles par
année et cela pour permettre & un nombre important de bénéficier de ces perfectionnements.

Neanmains, les inscriptions restent ouvertes tout au long de I'année, notamment
pour les cycles dont le nombre d'inscrits est réduit. Les personnes intéressées peuvent prendre
contact avec la direction des stages et du perfectionnement (Service du perfectionnement)
pour s'enquérir de la disponibilité des places et des modalités d'inscription.

Pour ce qui est des cycles de perfectionnement dans les métiers de I'habillement
une nouvelle démarche sera mise en application elle consiste 3 positionner tous
formateurs de la spécialité avant toute inscription & un perfectionnement.

[I'y'a lieu de noter que la priorité pour les themes de perfectionnement en
pédagogie et en informatique de base (Bureautique) est donnée aux personnels de la
circonscription de I'IFEP de Birkhadem (Alger; Tizi-ouzou; Boumerdes, Tindouf et Tipaza).

En ce qui concerne, les formations statutaires, nous vous prions de consulter, notre
programme de formation et de perfectionnement, de |'année 2012, pour plus de détail sur les
procédures d'inscription.

Nous souhaitons que ce nouveau plan de formation ouvre & toutes et & tous des
perspectives attrayantes afin que chacun puisse améliorer ses compétences et partant sa
performance pédagogique.



Psychopédagogie

Code Theme Périodes Pré-requis Population
SP Notions de
5 jours Le scénario pédagogique | 08/04 - 12/04/2012 pédagogie ATP,PSFEP,PFP
MEP Methodologie 27/05 - 31/05/2012 Notions de | poeep prp DES
10 jours d'Elaboration d'un 18111 - 22/11/2012 pedagogie Chef/Section,ATP
programme de Formation Y
Méthodologie Base d’élaboration
MTPS d’Elaboration du manuel 29/04 - 03/05/2012 | d’un programme PSFEP,PFP, , ATP
5 jours technique et pédagogique | 16/12-20/12/2012 | de formation Chef/Section
du stagiaire
Méthodologie 18/03 - 22/03/2012
d’élaboration des 29/04 - 03/05/2012
M5E .Z ﬁ;P programmes de formation | 10/06 — 14/06/2012 Aucun Chegggé\t’io% EA?P A
! Professionnelle par 11/11 - 15/11/2012 ’ ’
apprentissage 16/12 — 20/12/2012
PCCP Prise en charge des 10/06 - 14/06/2012 Aucun ATP,PSFEP,PFP
5 jours catégories particulieres 07/10 - 11/10/2012 COEIP
Insertion, Information et Orientation
COEIP, Agents
DO e 06/05 — 10/05/2012 o
5 jours Le Dispositif d'Orientation 21110 — 25/10/2012 Aucun d’accueil
Informatique
MSWORD 11/03-22/03/2012 | Initiationa | COTPS Pedagogique et
5 iours Microsoft Word 20/05 - 31/05/2012 | Tinformatique de | Administratif
) 07/10 - 18/10/2012 base
VSXL 01/04- 1200412012 | Initiationa | CO'PS Pédagogiaueet
10 iours Microsoft Excel 10/06 — 21/06/2012 | l'informatique de Administratif
: 04111 - 15/11/2012 base
Corps Pédagogique et
PP . . 22/04 - 26/04/2012 Initiation a T
5 jours Microsoft Power Point 16/12 = 20/12/2012 Pinformatique Administratif
Corps Pédagogique et
sl}gusrs Microsoft Access 30/09 - 04/10/2012 | Microsoft Excel Administratif
Connaissance des
IRI - . _ systemes
5 jours Initiation aux réseaux 16/12 - 20/12/2012 dexploitation PSFEP, PFP
Informatique (Suite...)
ARI Administration des 06/05 - 10/05/2012 | Notions sur les PSFEP, PFP

5 jours

réseaux informatiques

25/11 - 29/11/2012

réseaux (IRI)




PHSHOP 15/04 - 19/04/2012 Initiation & Corps Pédagogique et
sjowrs | MdobePhotoshop CS3 | o2 _ 06212012 | rinformatique | Administrati
Corps Pédagogique et
DRWAV 24/06 - 28/06/2012 A
5 jours Dreamweaver CS3 93112 - 27112/2012 Photoshop Administratif
Concept de base PSFEP et PFP en
DR.CTOR Director [ de programmation Informatique
5 jours
FLASH Creation d Animations | »qi04 _ oajo5/a012 | Initiationa | COPS Pédagogique et
. Interactives avec . . Administratif
5 jours 14/10 - 18/10/2012 linformatique
Flash CS3
Création d'images e
ILSTOR o 03/06 — 07/06/2012 Initiation a
5 jours vectorielles avec 30/09 - 04/10/2012 | rinformatique PSFEP,PFP
lllustrator CS3
PHPMYS 18/03 - 29/03/2012 Dreamweaver PSFEP et PFP en
10 jours PHP/MYSQL 04/11-15/11/2012 informatique
La programmation orienté _ Connaissances en | PSFEP ,PFP et TS en
— objet : Delphi g =i Ay programmation informatique
Développement )
Yooe | Cepploations Basosde | 20/09-27/0812012 | OO S Piifzérﬂi;;gs
données sous WINDEV
Techniques Administratives et de Gestion
Notions en
. . N Intendant,S/Intendant
CP1 Elaboration et controle de | /05 _ ogig5iagqg | COMPMEDIE | por pEper pSFER
5 jours I'exécution d’un budget générale s
en comptabilité
Directeur
CP2 o 27/05 - 31/05/2012 Intendant
5jours Budget déquipements | g1 _ p/11/2012 CP1 PSFEP
PFP
25/03 - 29/03/2012 Comptabilité Directeurs, Intendant
MSB1 La Budgétisation par 17/06 — 21/06/2012 générale S /Intendants,
5 jours activités 07/10 - 11/10/2012 Comptabilité PSFEP et PFP en
16/12 — 20/12/2012 Analytique comptabilité
01/04 - 05/04/2012 Drecieus
MSB2 La Budgétisation axée sur | 24/06 — 28/06/2012 ’
) ) MSB1 S/Intendants,
5 jours les résultats 14/10 - 18/10/2012 PSFEP et PFP en
23/12 - 27/12/2012 o
comptabilité
Intendant,S/intendant,
ASE, Magasiniers,
GS1 Gestion admlmstratlve des 29/04 — 26/04/2012 Comptab!es matiére,
. stocks au niveau des Aucun chef service Moyen
5 jours o . 1111 - 15/11/2012 "y
établissements publics généraux, PFP et
PSFEP en comptabilité
Techniques Administratives et de Gestion (Suite...)
Gérant de cantine,
GC Gestion de la contine 15/04 - 19/04/2012 cgln:gct)gbﬁﬂé géiggﬁf mct)grfgant
5 jours 04/11 - 08/11/2012 ' '
S/Intendant
SCF1 Présentation Du SCF 11/03 - 15/03/2012 Aucun Gestionnaires




5 jours selon les normes 03/06 - 07/06/2012 PSFEP et PFP en
IAS/IFRS 23/09 - 27/09/2012 comptabilité
02/12 - 06/12/2012
18/03 - 22/03/2012 SCF1 Gestionnaires
SCF2 10/06 - 14/06/2012 ’
5 jours Les stocks «1AS2> | 3009 _ 0410/2012 POFER eLPFP en
09/12 - 13/12/2012 P
La bourse et le PFP et PSFEP en
financement de . " o
BFE " . 06/05 - 10/05/2012 | Analyse Financiere | Comptabilité et
entreprise i
inances
5':1'0'1?‘8 Les marchés publics | 13/05 — 17/05/2012 Aucun Comptables
Directeur,ATP
Intendant,S/Intendant
MNG3A Management dgs 25/03 — 29/03/2012 Notions en GRH | PSFEP et PFP en
5 jours ressources humaines
GRH
Directeur,ATP
Intendant,S/Intendant,
MNG3B La motivation 15/04 - 19/04/2012 Aucun PSFEP et PFP en
5 jours
GRH
Corps Pédagogique et
MNGQLT | Lemanagementdela | 5504 _ 561042012 Aucun Administrati
5 jours qualité
Notion de base en Directeur ATP
La gestion prévisionnelle Intendant,S/intendant,
GPEC ; y 105/ management co S
5 jours des emp!0|s et des 13/05 - 17/05/2012 et en GRH EIP,PSFEP et PFP
compétences en GRH
GCE La gestion de conflits dans | 20/05 - 24/05/2012 Aucun Corps Pédagogique et
5 jours une équipe 16/12 - 20/12/2012 Administratif
IQT Introduction a la gestion 10/06 - 14/06/2012 Aucun Corps .Pede.lgogique et
5 jours du temps Administratif
Formateurs et
e Le stress professionnel 17/06 — 21/06/2012 Aucun e.ncadfement.
technico-pédagogique
13/05 - 17/05/2012
g%"::!' La communication orale | 18/11 - 22/11/2012 Aucun PSFEP et PFP
Techniques Administratives et de Gestion (Suite...)
PMS Pe”e‘;ﬂgtri‘gfé"eem 34| 0/05 - 10/05/2012 A PFP, PSFEP
5 jours s 25/11 - 29/11/2012 secrétariat
secretariat
Directeurs,Chefs
595::5 Conduite de réunions ggﬁ: : ;gﬁ:ﬁgg Aucun service,ATP,Intendant
J S/Intendant, COEIP
E.CPR Les écrits professionnels | 15/04 — 19/04/2012 Aucun Corp§ .Pedallgoglque et
5 jours Administratif

11/11 - 15/11/2012




MARK1B

PSFEP,PFP en

5 iours Etude de marché 24/06 — 28/06/2012 Aucun Marketing et commerce
J international
PSFEP et PFP en
Notions de base en g?;ﬁg?gé en
marketing ou en ) .
MARK3 I o international et en
5 jours La publicité 23/09 - 27/09/2012 cgg}nrﬁglrz?;llgn audio visuel,
concepteurs et
développeurs Web,
COEIP
MARK4 Notions de base PSFEP et PFP en
Marketing des services 07/10-11/10/2012 | en marketing marketing , assurance
et banque
Notion de base en | PSFEP en marketing,
. marketing, commerce
L0 Peycnologie du 21110 - 25/10/2012 & international,
Psychologie psychologie,
communication
Notions de base PSFEP et PFP en
La gestion de la force de _ ' marketing et en
GFV vente 04/11 - 08/11/2012 | en marketing Commerce
international
. PSFEP et PFP en
Notion de base en marketing,
marketing. communication,
PSMARK | Prospection des marchés | 18/11-22/11/2012 | Communication | COM™Merce
international,
commerciale Responsable de la
formation continue
Techniques Administratives et de Gestion (Suite...)
Notion de base en PSFEP et PFP en
T Technique de vente 02/12 - 06/12/2012 | marketing marketing
Langues
PLA1 - 11/03 - 22/03/2012 | une connaissance S
10 jours Langue anglaise niveau 1 23/09 - 04/10/2012 de langlais toutes les spécialités
PLA2 . 01/04 - 12/04/2012 . e
10jours Langue anglaise niveau 2 1111 = 22/11/2012 Niveau 1 toutes les spécialités




PLA3

Langue anglaise niveau 3

22/04 - 03/05/2012

Niveau 2

toutes les spécialités

10 jours 02/12 - 13/12/2012
A Langue anglaise niveau 4 D) Niveau 3 toutes les spécialités
10 jours gueang 16112 - 271212012 P
ANGINF Anglais technique pour gz;gg : gzgggg}g Bonne maitrise de PSFEP et PFP en
5 jours linformatique 04/11 - 08/11/2012 l'anglais informatique
17/06 - 21/06/2012 POFEP of PP en
ANGAFF , . . 14/10 - 18/10/2012 | Bonne maitrise de ge '
. L’anglais des affaires , : Marketing et
5 jours l'anglais C
ommerce
International
Environnement
EE1 Education a 18/03 - 22/03/2012 Directeur, ATP, Chefs
, — 30/09 — 04/10/2012 Aucun de sections,
el Fenvironnement Intendant,S/Intendant
PSFEP, PFP
Systéme de management | 01/04 - 05/04/2012 Directeur, ATP, Chefs
EE2 . 14/10 - 18/10/2012 de sections
. et audits Aucun ’
5 jours ) Intendant,S/Intendant
environnementaux PSFEP, PFP
= 15/04 - 19/04/2012 Directeur ATP. Chet
- irecteur, , Chefs
. Pollution atmosphérique 04711 - 08/t1/2012 Aucun de sections,
2l Intendant,S/Intendant
PSFEP, PFP
Environnement (Suite...)
EE4 Etude d'impact sur Directeur, ATP’ Chefs
_ , 20/04 - 03/05/2012 Aucun de sections,
5 jours I'environnement 18/11 - 22/11/2012 Intendant,S/Intendant
PSFEP, PFP
EE5 Gestion des déchets 13/05 - 17/05/2012 Directeur, ATP, Chefs
q . 02/12 - 06/12/2012 Aucun de sections,
3jours solides Intendant,S/Intendant
PSFEP, PFP
EE6 La communication et Directeur, ATP, Chefs
_ sensibilisation i AuGun de sections,
5 jours ) 16/12 - 20/112/2012 Intendant,S/Intendant
environnementale PSFEP, PFP
EE7 Les outils Aucun Directeur, ATP, Chefs
17/06 — 21/06/2012 de sections,




5 jours d’écomanagement et de Intendant,S/Intendant

production propre PSFEP, PFP

Pour toutes informations complémentaires, veuillez vous rapprocher de I'lFEP de
Birkhadem aux coordonnées indiquées ci-dessous.
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IFEP Birkhadem
Rue des trois freres Djillali Birkhadem 16030 — Alger —
Tél. : 021.54.21.44/45/46 Fax :021.54.22.00 / 021.54.21.46
E-mail : ifpbirkhadem@mfep.gov.dz
URL : www.ifp-alger.edu.dz




