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        Psychopédagogie 
Code Thème Périodes Pré-requis Population 

SP 
5 jours Le scénario pédagogique 08/04 – 12/04/2012 

Notions de  
pédagogie 

 
ATP,PSFEP,PFP 

MEP 
10 jours 

Méthodologie 
d’Elaboration d’un 

programme de Formation 

 
27/05 – 31/05/2012 
18/11 – 22/11/2012 

 

Notions de  
pédagogie 

 

PSFEP,PFP, D.E.S 
Chef/Section,ATP, 

MTPS 
5 jours 

Méthodologie 
d’Elaboration du manuel 

technique et pédagogique 
du stagiaire 

 
29/04 – 03/05/2012 
16/12 – 20/12/2012 

 

Base d’élaboration 
d’un programme 
de formation 

 

PSFEP,PFP, , ATP 
Chef/Section 

MEPAPP 
5 jours 

Méthodologie 
d’élaboration des 

programmes de formation 
Professionnelle par 

apprentissage 

 
18/03 – 22/03/2012 
29/04 – 03/05/2012 
10/06 – 14/06/2012 
11/11 – 15/11/2012 
16/12 – 20/12/2012 

 

Aucun PFPA, D.E.S 
Chef/Section, ATPA, 

PCCP 
5 jours 

Prise en charge des 
catégories particulières 

 
10/06 – 14/06/2012 
07/10 – 11/10/2012 

 

Aucun 
 

ATP,PSFEP,PFP 
COEIP 

                  Insertion, Information et Orientation 

DO 
5 jours Le Dispositif d’Orientation 

 
06/05 – 10/05/2012 
21/10 – 25/10/2012 

 

Aucun 
COEIP, Agents 

d’accueil  
 

                 Informatique 

MSWORD 
5 jours Microsoft Word  

11/03 – 22/03/2012 
20/05 – 31/05/2012 
07/10 – 18/10/2012 

Initiation à 
l’informatique de 

base 

Corps Pédagogique et 

Administratif 

 

MSXL 
10 jours Microsoft Excel 

01/04 – 12/04/2012 
10/06 – 21/06/2012 
04/11 – 15/11/2012 

Initiation à 
l’informatique de 

base 

Corps Pédagogique et 

Administratif 

 

PP 
5 jours Microsoft Power Point 22/04 – 26/04/2012 

16/12 – 20/12/2012 
Initiation à 

l’informatique 

Corps Pédagogique et 

Administratif 

 

ACS 
5 jours Microsoft Access 30/09 – 04/10/2012 Microsoft Excel 

Corps Pédagogique et 

Administratif 

 

IRI 
5 jours Initiation aux réseaux 16/12 – 20/12/2012 

Connaissance des 
systèmes 

d’exploitation  
 

PSFEP, PFP 

Informatique (Suite…) 
ARI 

5 jours 
Administration des 

réseaux informatiques 
06/05 – 10/05/2012 
25/11 – 29/11/2012 

Notions sur les 
réseaux ( IRI ) PSFEP, PFP 



 
PHSHOP 

5 jours Adobe Photoshop CS3 15/04 – 19/04/2012 
02/12 – 06/12/2012 

Initiation à 
l’informatique 

Corps Pédagogique et 
Administratif 

DRWAV 
5 jours Dreamweaver CS3 24/06 – 28/06/2012 

23/12 – 27/12/2012 Photoshop 
Corps Pédagogique et 
Administratif 

 

DRCTOR 
5 jours Director 13/05 – 17/05/2012 

 

Concept de base 
de programmation  

 

PSFEP et PFP en 
Informatique 

 

FLASH 
5 jours 

Creation d’ Animations    
Interactives avec  

Flash CS3 

29/04 – 03/05/2012 
14/10 – 18/10/2012 

Initiation à 
l’informatique 

Corps Pédagogique et 
Administratif 

 

ILSTOR 
5 jours 

Création d’images 
véctorielles avec  
Illustrator CS3 

03/06 – 07/06/2012 
30/09 – 04/10/2012 

Initiation à 
l’informatique  PSFEP,PFP 

PHPMYS 
10 jours PHP/ MYSQL 18/03 – 29/03/2012 

04/11– 15/11/2012 
Dreamweaver 

 
PSFEP et PFP en 

informatique 

DEL La programmation orienté 
objet : Delphi 17/06 – 28/06/2012 Connaissances en 

programmation 
PSFEP ,PFP et TS en 

informatique 

WINDEV 
5 jours 

Développement 
d’applications Bases de 
données sous WINDEV 

23/09 – 27/09/2012 Notions sur les 
bases de données  

PSFEP , PFP et TS 
en informatique 

                Techniques Administratives et de Gestion 

CP1 
5 jours 

Elaboration et contrôle de 
l’exécution d’un budget 20/05 – 24/05/2012 

Notions en 
comptabilité 

générale 
 

Intendant,S/Intendant 
ASE,PFP et PSFEP 
en comptabilité 

CP2 
5 jours Budget d’équipements 27/05 – 31/05/2012 

18/11 – 22/11/2012 CP1 

Directeur 
Intendant 
PSFEP 

PFP 

MSB1 
5 jours 

La Budgétisation  par 
activités  

25/03 – 29/03/2012 
17/06 – 21/06/2012 
07/10 – 11/10/2012 
16/12 – 20/12/2012 

Comptabilité 
générale 

Comptabilité 
Analytique 

Directeurs, Intendant 
S /Intendants, 

PSFEP et PFP en 
comptabilité 

MSB2 
5 jours 

La Budgétisation  axée sur 
les résultats 

01/04 – 05/04/2012 
24/06 – 28/06/2012 
14/10 – 18/10/2012 
23/12 – 27/12/2012 

MSB1 

Directeurs, 
Intendants, 

S/Intendants,  
PSFEP et PFP en 

comptabilité 

GS1 
5 jours 

Gestion administrative des 
stocks au niveau des 

établissements publics 

22/04 – 26/04/2012 
11/11 – 15/11/2012 Aucun 

Intendant,S/intendant, 
ASE, Magasiniers, 
Comptables matière, 
chef service Moyen 
généraux, PFP et 
PSFEP en comptabilité 
 

Techniques Administratives et de Gestion (Suite…) 

GC 
5 jours Gestion de la contine 15/04 – 19/04/2012 

04/11 – 08/11/2012 

Notion en 
comptabilité 

 

Gérant de cantine, 
C/Service moyen 
généraux ,Intendant , 
S/Intendant 
 

SCF1 Présentation Du SCF 11/03 – 15/03/2012 Aucun  Gestionnaires  



5 jours selon les normes 
IAS/IFRS 

03/06 – 07/06/2012 
23/09 – 27/09/2012 
02/12 – 06/12/2012 

PSFEP et PFP en 
comptabilité 

 

SCF2 
5 jours Les stocks « IAS2 » 

18/03 – 22/03/2012 
10/06 – 14/06/2012 
30/09 – 04/10/2012 
09/12 – 13/12/2012 

SCF1 
 

Gestionnaires,  
PSFEP et PFP en 
comptabilité 

BFE 

La bourse et le 
financement de 

l’entreprise 
 

06/05 – 10/05/2012 
 

 Analyse Financière  
 

PFP et PSFEP en 
Comptabilité et  
Finances 

FIN3 
5 jours Les marchés publics 13/05 – 17/05/2012 Aucun 

 Comptables 

MNG3A 
5 jours 

Management des 
ressources humaines 

25/03 – 29/03/2012 
 

 
 

 Notions en GRH 
 

Directeur,ATP 
Intendant,S/Intendant 
PSFEP et PFP en 
GRH 
 

MNG3B 
5 jours La motivation 15/04 – 19/04/2012 Aucun 

 

Directeur,ATP 
Intendant,S/Intendant,
PSFEP et PFP en 
GRH 
 

MNGQLT 
5 jours 

Le management de la 
qualité 22/04 – 26/04/2012 Aucun 

Corps Pédagogique et 
Administratif 

 

GPEC 
5 jours 

La gestion prévisionnelle 
des emplois et des 

compétences   
13/05 – 17/05/2012 

Notion de base en     
management  
et en GRH 

 

Directeur,ATP 
Intendant,S/intendant, 
COEIP,PSFEP et PFP 
en GRH 
 

GCE 
5 jours 

La gestion de conflits dans 
une équipe 

 
20/05 – 24/05/2012 
16/12 – 20/12/2012 

 

Aucun Corps Pédagogique et 
Administratif 

IGT 
5 jours 

Introduction à la gestion 
du temps 10/06 – 14/06/2012 Aucun Corps Pédagogique et 

Administratif 

SPF 
 Le stress professionnel    

 
17/06 – 21/06/2012 

 
Aucun 

Formateurs et 
encadrement 

technico-pédagogique 
 

COMM 
4 jours La communication orale 

13/05 – 17/05/2012 
18/11 – 22/11/2012 

 

Aucun 
 PSFEP et PFP 

Techniques Administratives et de Gestion (Suite…) 

PMS 
5 jours 

Perfectionnement au 
métier de 

 secrétariat 

06/05 – 10/05/2012 
25/11 – 29/11/2012 Aucun PFP, PSFEP 

secrétariat  

CDR 
5 jours Conduite de réunions 

 
08/04 – 12/04/2012 
25/11 – 29/11/2012 

 

Aucun 
 

Directeurs,Chefs 
service,ATP,Intendant 
S/Intendant,COEIP 

ECPR 
5 jours Les écrits professionnels 

 
15/04 – 19/04/2012 
11/11 – 15/11/2012 

Aucun   Corps Pédagogique et     
  Administratif  



 

MARK1B 
5 jours Etude de marché 24/06 – 28/06/2012 Aucun 

 
PSFEP,PFP en 
Marketing et commerce 
international 

 

MARK3 
5 jours La publicité 23/09 – 27/09/2012 

Notions de base en 
marketing ou en 
communication 
commerciale 

 

PSFEP et PFP en 
marketing, en 
commerce 
international et en 
audio visuel, 
concepteurs et 
développeurs Web, 
COEIP 

MARK4 
 Marketing des services  07/10 – 11/10/2012 

Notions de base 
en marketing 

 

 
PSFEP et PFP en 
marketing , assurance 
et banque 
 

MARK5 
 

Psychologie du 
consommateur 21/10 – 25/10/2012 

Notion de base en 

marketing, 

Psychologie  

 

 
PSFEP en marketing, 
commerce 
international, 
psychologie, 
communication 
 

GFV La gestion de la force de 
vente 04/11 – 08/11/2012 

Notions de base 

en marketing 
 

 
PSFEP et PFP en 
marketing et en 
Commerce 
international 
 

PSMARK Prospection des marchés 18/11 – 22/11/2012 

Notion de base en 

marketing. 

Communication 

commerciale 
 

PSFEP et  PFP en 
marketing, 
communication, 
Commerce 
international, 
Responsable de la  
formation continue  
     

                  Techniques Administratives et de Gestion (Suite…) 

TVT Technique de vente 02/12 – 06/12/2012 

Notion de base en 

marketing 

 

PSFEP et PFP en 
marketing 
 

               Langues  
PLA1 

10 jours Langue anglaise niveau 1 

 
11/03 – 22/03/2012 
23/09 – 04/10/2012 

 

une connaissance  
de l’anglais toutes les spécialités 

PLA2 
10 jours Langue anglaise niveau 2 

 
01/04 – 12/04/2012 
11/11 – 22/11/2012 

 

Niveau 1 toutes les spécialités 



PLA3 
10 jours Langue anglaise niveau 3 

 
22/04 – 03/05/2012 
02/12 – 13/12/2012 

 

Niveau 2 toutes les spécialités 

PLA4 
10 jours Langue anglaise niveau 4 

 
13/05 – 24/05/2012 
16/12 – 27/12/2012 

 

Niveau 3 toutes les spécialités 

ANGINF 
5 jours 

Anglais technique pour 
l’informatique 

03/06 – 07/06/2012 
24/06 – 28/06/2012 
04/11 – 08/11/2012 

Bonne maîtrise de 
l’anglais 

 
PSFEP et PFP en 

informatique 
 

ANGAFF 
5 jours L’anglais des affaires 

17/06 – 21/06/2012 
14/10 – 18/10/2012 

 
 

Bonne maîtrise de 
l’anglais 

PSFEP et PFP en 
Management, 
Marketing et 
Commerce 

International 

              Environnement 

EE1 

5 jours 

Education à 

l’environnement 

 
 

18/03 – 22/03/2012 
30/09 – 04/10/2012 

 
 

Aucun 

 
Directeur, ATP, Chefs 

de sections, 
Intendant,S/Intendant 

PSFEP, PFP 

EE2 

5 jours 

Système de management 

et audits 

environnementaux 

01/04 – 05/04/2012 
14/10 – 18/10/2012 

 
 

Aucun 

 
Directeur, ATP, Chefs 

de sections, 
Intendant,S/Intendant 

PSFEP, PFP 
 

EE3 

5 jours 
Pollution atmosphérique 

15/04 – 19/04/2012 
04/11 – 08/11/2012 

 
 

Aucun 

 
Directeur, ATP, Chefs 

de sections, 
Intendant,S/Intendant 

PSFEP, PFP 

Environnement (Suite…) 

EE4 

5 jours 

Etude d’impact sur 

l’environnement  

 
29/04 – 03/05/2012 
18/11 – 22/11/2012 

Aucun 

 
Directeur, ATP, Chefs 

de sections, 
Intendant,S/Intendant 

PSFEP, PFP 
 

EE5 

5 jours 

Gestion des déchets 

solides 

 
13/05 – 17/05/2012 
02/12 – 06/12/2012 

 
Aucun 

 
Directeur, ATP, Chefs 

de sections, 
Intendant,S/Intendant 

PSFEP, PFP 

EE6 

5 jours 

La communication et 

sensibilisation 

environnementale  

 
27/05 – 31/05/2012 
16/12 – 20/12/2012 

 
Aucun 

Directeur, ATP, Chefs 
de sections, 

Intendant,S/Intendant 
PSFEP, PFP 

EE7 Les outils  
17/06 – 21/06/2012 Aucun Directeur, ATP, Chefs 

de sections, 



5 jours d’écomanagement et de 

production propre 

 

 

Intendant,S/Intendant 
PSFEP, PFP 

 
Pour toutes informations complémentaires, veuillez vous rapprocher de l’IFEP de 

Birkhadem aux coordonnées indiquées ci-dessous. 
 

   

 
 
 

IFEP Birkhadem 
Rue des trois frères Djillali Birkhadem 16030 – Alger – 

Tél. : 021.54.21.44/45/46  Fax : 021.54.22.00 / 021.54.21.46 
E-mail : ifpbirkhadem@mfep.gov.dz 

URL : www.ifp-alger.edu.dz 
 
 

 


