Institut de Formation Professionnelle Birkhadem
Direction des Stages et du Perfectionnement

Service de I'Organisation Pédagogique des Formations, Perfectionnement et recyclage des formateurs

Fiche Technique

Matiéere : Informatique

Théme : Initiation a I'informatique de base

ININF

Objectifs

- Manipuler les fonctionnalités de base de
I'outil informatique sous I'environnement
Windows

Population ciblée

PSEP, PEP, Administration

Pré-requis
Aucun
Périodes

Voir guide 2009

Animateur(s)

Spécialiste en bureautique

Description du théme

¢ Définir les concepts de base

e Distinguer entre Software et Hardware
e Présenter Windows

e Explorer Windows

e Utiliser les accessoires Windows

¢ Entretenir et optimiser son PC

Durée

05 jours
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